.

Fiche de poste

Préparateur de commandes & Coursier

Depuis 1895, la Maison Delisle crée des luminaires, du mobilier et objets de
décoration en bronze et fer forgé. Les créations Delisle sont des piéces uniques,
confectionnées sur mesure pour des lieux prestigieux tels que le Chateau de
Versailles, ’'hotel Georges V a Paris ou encore le Ritz Paris.

Missions :

Déballage des commandes Fournisseurs

Vérification de la conformité de la commande (Quantité et Qualité)
Réception informatique de la commande

Renseigner les supports de suivide commande et transmettre un état des
produits détériorés et du matériel défectueux

Accueil des livreurs, aide au chargement de marchandises

Emballage de produits finis et semis finis

Préparation a 'enlévement des marchandises

Réalisation de livraison chez des clients et récupération de colis (2 demies
journées par semaine)

Manipulation de transpalettes manuel (occasionnel)

Aide au rangement et a l'organisation de 'atelier

Force de proposition pour le rangement et le stockage

Participation a ’amélioration continue de l'atelier

Profil recherché :

Vous étes polyvalent(e), rigoureux(se), organisé(e)
Minutieux(se) et méticuleux(se)

Réactif(ve), vous montrez une capacité a la prise d’initiative
Vous avez le sens du service

La connaissance d’'un ERP est un plus

Vous étes a l’aise en informatique (boite mail, Excel)

Vous savez rédiger des mails

Vous étes ouverts a 'apprentissage de nouveaux logiciels
Permis B en cours de validité



